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Ai Signori Presidenti

Collegi dei Periti industriali e dei Periti Industriali Laureati

ep.c

Ai Signori Consiglieri Nazionali

LORO SEDI

Roma, 15 ottobre 2007 Ns. Prot. 7469/RN

Oggetto: Esami di Stato di abilitazione allesercizio della libera professione di Perito Industriale.
Sessione 2007,
ADEMPIMENTI degli Uffici Scolastici, dei Capi d'Istituto e delle Commissioni esaminatrici.

In relazione a quanto in oggetto alleghiamo la lettera prot. n. 10110 del 09 ottobre u.s. con la quale
il Ministero della Pubblica Istruzione — Dipartimento per I'Istruzione — Direzione Generale per gli Ordi-
namenti Scolastici — Ufficio III - dispone le istruzioni e gli adempimenti che i Capi d’[stituto, gli Uffici
Scolastici e i Componenti delle Commissioni esaminatrici dovranno adottare per lo svolgimento degli

esami di Stato di abilitanti all’esercizio della libera professione.

Cordiali saluti.

IL PRESIDENTE
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Ministero della Pubblica Istruzione

DIPARTIMENTO PER L’ISTRUZIONE
DIREZIONE GENERALE PER GLI ORDINAMENTI SCOLASTICI
Ufficio I
(viale Trastevere, n. 76a- 00153 Roma)

Tirettore dell’Uieiv 11 dr. Saceoni - Tel. 08/5849 2370 - Fax: 06/5349 2397
Turrignyri smministrativi sig.re: Piccolomini - 06/5849 3193 - 2746; Amato - 06/3849 2596

Prot.n. {0 /{0 Roma, § ottobre 2007

ALLEGATI
-modello o, |
- modella n. 1 bis
- modello n, 2

- modello n. 3
Agli Utfici Scolastici Regionali

LORO SEDI

Agli Uffici Scolastici Provinciali
LORO SEDI

Al Sovrintendente Scolastico di
BOLZANO

Al Sovrintendente Scolastico di
TRENTO

Ai Dirigenti scolastici degli
Istituti tecnici sedi esami di
Stato per abilitazione esercizio
libera professionc perito industriale
LORO SEDI

Alle Commissioni giudicatrici degli
esami di Stato per l'abilitazionc
all'esercizio della libera professione
di perito industriale

SEDI D'ESAME

OGGETTO: sessione 2007 esami Stato abilitazione esercizio libera professione perito
industriale - adempimenti Uffiei scolastici, Capi di istituto ¢ Commissioni.

(ili esami di State in oggetto, contemplati dalla L. 2.2.90, n. 17 (G.U. n. 35 del 122.90) ¢
disciplinati dalle disposizioni contenute nel regolamento approvato con D.M. 29.12.91, n. 445
(G.U. n. 32 del 8.2.92), integrato con D.M. 29.12.00, n. 447 (G.U. n. 46 dc! 24.2.01), hanno inizic,
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a norma dell’O.M. 8.3.07 (G.U. n. 23 del 20.3.07), che ba indetto la corrente sessione d'csame, 1l
giomo 16 ottobre p.v., con l'insediamento delle commissioni esaminatrici in seduta preliminare.

In questa sede vengono impartite le istruzioni di cui & menzione all’art. 8, comma 1,
delPOM. citata, relative agli adempimenti preliminari e finali delle commissioni ed esplicative
delle disposizioni contenmute nel regolamento.

Vengono, altresi, fornite istruzioni relative ai correlati adempimenti di competenza degh
Uffici scolastici e del dirigenti degli istituti sedi d'esame, adempimenti che si collocano
temporalmente a partire dalla data di insediamento delle commissioni. Si ricorda che gli
adempimenti precedenti a tale data, di competenza de: medesimi Uffici scolastici e dirigenti, sono
indicati nella nota n. 9599 del 25.9.07 (documento n. 1 - Intranet).

i raccomanda ai soggeti in indirizzo di non inviare a guesta Direzione generale atii ¢
document (es. comunicazioni relative ad assenza di componenti le commissioni; calendan dei
lavori: elenco dei candidati ammessi agli orali; decreti di nomina per sostituzione di presidenti e
commissari; ecc.) la cui trasmissione non sia espressamenic tichiesta

1 - ADEMPIMENTI INIZIALI DEI CAPI D’ISTITUTO

1 - Consegna locali, materiale ed attrezzature

1 capi di istituto hanno cura di porre a disposizione delle commissioni aule attrezzate in
numero sufficiente all’espletamento delle prove d’esame, rispondenti ad esigenze di picna
sicurezza. di un ordinato afflusso dei candidati e di una funzionale distribuzione degli stessi, nonché
appositi locali da destinare ad uffici delle commissioni, dotati di armadi con idonee serraturce pet la
custodia dei temi e degli atti d’esame. | medesimi forniscono alle commissioni, inoltre, 1 materiali e
lc attrezzature necessarie, garantendo ogm opportuna forma di collaborazione.

2 - Consegna normativa, fascicoli dei candidati ed atti

Nel giorno dedicato alla prima seduta preliminare, i capi di istitulo consegnano alle
comInissioni esatminatrici:
- previa stampa da Intranet: la legge n. 17/90, il regolamento degli esami (D.M. 29.12.91, n. 445 ¢
D.M. 29.12.00, n. 447), 'ordinanza che li ha indetti, ]a presente nota recante anche istruzioni per le
medesime commissioni, con modelli allegati. ed il prospetto relativo alla composizione di ogni
specifica commissione;
i fascicoli dei candidati, completi di tutta la documentazione relativa, unitamente all'elenco
riepilogativo (cd eventuali successive integrazioni), compilato e sottoscritto dal presidente del
competente Collegio dei periti industriali, attestante la regolarita della presentazione delle domande
ed il possesso, da parte dei candidati, dei requisiti presentti;
- la nota di comunicazione di questo Ufficio relativa alla costituzione della commissione cd
all’assegnazione dei candidati ed ogni altro atto relativo aghi esami (in particolare, le comunicazion
ed atti inviati dai componenti delle commissioni medesime e dall’Ufficio scolastico regionale o
Sovrintendenza).

3 - Consegna dei plichi dei temi

Questa Direzione provvede a far pervenire, tramite gli Uffici scolastici regionali e guellt
provineiali di Trento e Bolzano, alle sedi d'esame plichi sigillati. in numero corrispondente a quello
delle commissioni, contenenti le buste con i temi da assegnare al candidati per lo svolgimento delle
due prove scritte.

I diricenti scolastici, personalmente responsabili della loro custodia, il giomo destinato alla
prima prova procedono come segue per la consegna ai presidenti delle commissioni dei rispettivi
plichi. In caso di impedimento del dirigente questi, con atto formale, delega 1"adempimento al suo
vicario.

Nell’aula d’esame, alla presenza dei componenti la commissione ¢ dei candjdati chiamati ad
attestare la regolaritd delle operazioni, da verbalizzare, il dirigente, fatta constatare ai presenti la
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perfefta integrita def plico sigillato contenente le due buste con le tracce ministeriali, lo consegna al
presidente della commissione che lo apre, verifica e fa verificare ai presenti I'integrita delle due
buste sigillate ivi contenute e subito restituisce, intatta, al diripente medesimo la busta destinata alla
prova del giomo successivo (prima di tale restituzione il presidente effettua la verifica di cui al
successivo capo TV, capitolo 7 *“Verifiche relative alla corretta somministrazione della seconda prova
scritta”, paragrafo quinto). Il presidente procede, quindi, all’apertura della busta contenente la pnma
prova.
Nel detto giomo successivo, nell’aula d’esame, alla presenza dei componenti la commissione
e det candidati chiamati ad attestare la regolaritd delle operazioni, da verbalizzare, Il dirigente, fatta
constalare ai presenti la perfetta integritd della busta sigillata contenente la tracciz ministeriale, la
consegna al presidente della commissione che procede alla sua apertura,

IT - SOSTITUZIONI

COMPOSIZIONE DELLA COMMISSIONE

La vigente normativa cosi definisce la composizione delle commissioni:
Presidente (scelto, nell’ordine, fra}):
- docenti universitari di ruolo ordinario o straordinario; associati o fuort ruolo; in pensione;
- dirigenti scolastici, con contratto di lavoro a tempo indeterminato, di Istituti teeniei industriali (ivi
compresi i dirigenti di generico istituto di istruzione secondaria superiore e quelli di istituto diverso
dall’ITI ove 1 medesimi istituti siano comprensivi, per associazione, di un TTT). Tale posizione deve
sussistere sia al momento di presentazione della domanda (a.s. 2006/07), sia in quello di
svolgimento della funzione (a.s. 2007/08);
Componenti:
- tre periti industriali liberi professionisti iscritti all’albo professionale da almeno 10 anni;
- un professorc di scuola secondaria superiore, laureaio e con contratto di lavoro a tempo
indeterminato relativo a cattedra di istruzione secondaria superiore, docentc di materie tecniche
(vedasi sotlo le relative classi di concorso) che insegni (all’atto della domanda) e che, quindi, abbia
insegnato (alla data di espletamentio degli esami) tali materie nei trienmi degli istituti tecnici
industriali (in corsi ad indirizzo industriale di ordinamento /o sperimentali),

Per ciascuna commissione & richiesta anche la nomina di componenti supplenti (due liberi
professionisti ed un professore) che sostituiscano quelli effettivi in caso di nnuncia degli stessi. Il
presidente pud integrare la commissione con la nomina di commissari aggregati nel caso in cui dalla
comumissione stessa cio sia ritenuto necessario.

Non possono, quindi, essere destinatari di iniziale homina ministeriale:

- i dirigenti scolastici privi dei requisiti sopra indicati (incaricati; in pensiong; con sedi di titolarita o
di servizio diversc da quella specifica);

- i dirigenti scolastici cessati dal servizio (per dimissioni, ecc.) il 1° settembre 2007;

- i docenti privi dei requisiti sopra indicati (con contratto di lavoro a tempo determinato; i
pensione; che non abbiano insegnato le materie specifiche nel tipo di istituto indicato; che abbiano
insegnate csclusivamente nei bienni degli ITT);

-1 docenti cessati dal servizio (per dimissioni, ecc.) il 1° setternbre 2007.

SPECIALIZZAZIONI CLASSI CONCORSO
ARTI FOTOGRAFICHE 27-67
ARTI GRAFICHE 27 -69
CHIMICA CONCIARIA 13-74
CHIMICO 13
COSTRUZIONT AERONAUTICHE - 20
DISEGNOC D1 TESSUT] 13 -27-70
EDILIZIA 16-358-72
ELETTRONICA E TELECOMUNICAZIONI 34
ELETTROTECNICA ED AUTOMAZIONE 33
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ENERGIA NUCLEARE 34 -38
FISICA INDUSTRIALE 13-20-35-38
INDUSTRIA CARTARIA 13
INDUSTRIA MINERARTA Il ~54-72
INDUSTRIA NAVALMECCANICA 15-20
INDUSTRIA OTTICA 2038
INDUSTRIA TINTORIA i3
INFORMATICA 34-42-47-48
MATERIE PLASTICHE 13-20-35
MECCANICA 20
METALLURGIA 13-20

| TECNOLOGIE ALIMENTARI 13 .37
TERMOTECNICA 20
TESSILE - CONFEZIONE INDUSTRIALE 13-17-68
TESSILE - PRODUZIONE TESSILI 13 -70

CAUSE DI SOSTITUZIONE

In caso di impcdimento ad assumere ed a mantenere 'incarico, di carenza di requisiti, di
mancanza di autorizzazione, di preclusione di nomina e di incompatibilitd si provvede direttamente
alla sostituzione del componente della commissione utilizzando le procedure esposte.

1 - Impedimento ad assumere ed a mantenere ’incarico

Il presidente ed i commissari sono tenuti a dare motivala, tempestiva comunicazione della
foro assenza sia all'Ufficio scolastico regionale o Sovrintendenza di Trento o Bolzano che
all'istituto sede d’esame, comunicazione che, comunque, deve essere, nel caso, sollecitata ed
acquisita aghh atti della commissione prima della sostituzione.

Il presidente o commissario assente, per infermita o altro impedimento, successivamente
all'espletamenta delle prove seritte viene tempestivamente sostituito per la restante durata delle
cperazioni d'csame, salvo che I'impedimento medesimo interessi un solo giorno di lavoro della
commissione, come da calendario inizialmente fissato, ¢ sempre che tale impedimento non sia noto
in tempo utile a garantire la sostituzione senza interruzione delle attivita.

2 - Carenza requisiti ex art. 7 regolamento
I presidentt ed i commissari di iniziale nomipa ministeriale (titolari ¢ supplenti) devono
possedere i requisiti indicati sub “Composizione della commissione”™ In sede di sostituzione,
mvece, 1 requisiti inderogabili e derogabili sono:
» i presidenti professori universitari. per requisiti inderogabili, devono essere:
- ¢h ruolo ordinario o straordinario, ovvero:
- assoctati o fuorl ruolo, ovvero:
- in pensiong (gia di ruolo ordinario o straordinario, ovvero gia associati o fuar ruolo):
s |presidenti dirigenti scolastici. per requisiti inderogabili e derogabili, devono essere:
- in attivita di servizio: derogabile (ammessi dirigenti in pensione, di norma da non pid di cinque
anni, purché gia titolari di contratto di lavoro a tempo indeterminato);
- in isututl statali: inderogabile;
- & ITT: deropabile;
- con contratto di lavoro a tempo indeterminato (di ruolo): inderogabile;
& | commissan docenti, per requisiti inderpgabili e derogabili, devono essere:
- in attivita di servizio: derogabile (ammessi decenti in pensione, di norma da non pitt di cingue
anni, purche gia titolari di contratto di lavoro a tempo indeterminato);
- 10 Jsututi statali: inderogabile;
- laureati: inderogabile;
- di materig teeniche: inderogabile (classi di concorso: vedasi sopra);
- che abbiano insegnato nei trienni degli TT]: derogabile;
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- con coutratto di lavoro a tempo indeterminato (di ruolo): inderogabile.

3 - Mancanza di autorizzazione ad assumere |'incarico

I componenti le commissioni non dipendenti da questo Ministero (ovvero gid dipendenti
dalle stesso), ma dipendenti da altra pubblica amministrazione, devono essere preventrvamente
aulorizzati ad assumere |'incarico (retribuito), ex art. 53 D.L.vo n. 165/01, ad eccezione:
- de1 dipendenti con rapporto di lavoro a tempo parziale con prestazions lavorativa non superiore al
cinquanta per cento di quella a tempo pieno;
- dei docenti universitari a tempo definito;
- delle altre catcgorie di dipendenti pubblici ai quali & consentito, da disposizioni speciali, lo
svolgimento di attivita libero~professionali;
- dei dipendenti con rapporto di lavoro a tempo determinato,

In assenza di acquisita autorizzazione, datata e sottoscritta, ['incatico non puo essere
conferite o, comunque, esereitato (salvo accertato silenzio-assenso ex art. 20 legge n. 241/90).

4 - Preclusioni di nomina

Non pud essers nominato presidente o commjssario e, quindi, non pud accettars una
eventuzle nomina:
- chi sia titolare di contratto di lavoro a part-time;
- chi sia stato destinatario di una sanzione disciplinare superiore alla censura inflitta nel corrente o
precedente anno scolastico o accademico;
- chi, nella stessa sessionc e nella stessa o in altra tipologia di esame di abilitazione: stia esercitando
o abbia esercitato la funzione; abbia rinunciato ad altra nomina; sia stato sostiturto dopo aver
assunto la funzione, salvo che la sostituzione sia avvenuta per rilevata incompatibilita con candidato
assegnato alla commissione di nomina;
- ¢chi si trovi in una gualunque posizione di stato che comportl esoncro o sospensione dal servizio
nell’intero periodo di svolgimento della funzione ovvero in una parte dello stesso;
- chi risulti eollocato fuori ruelo o utilizzato in altri compiti;
- chi risalti destituito, dispensato o decaduto;
- chi (escluso il libero professiomista) abbia svolto nell’anno precedente, per nomina ministeriale,
del presidente della commissione o per sostituzione, in tutto o in parte, le funzioni di presidente o
commissario in conunissioni con sede nella medesima provincia e per la stessa tipologia di esame;
solo in caso di assoluta necessitd ed urgenza € consentito derogare da tale preclusione;
- chi, essendovi tenuto, non sia stato autorizzato ex art. 33 D.L.vo n. 165/01.

Non si da luogo alla nomina di chi risulti indagato o imputato per reati particolarmente
gravi comportanti incompatibilita con la nomina stessa o che si sia reso autore di comportamenti
scorrelty, contestati in sede disciplinare (personale della scuola), nel corso di precedenti esami.

3 - Incompatibilita

Vi & incompatibilita:

¢ se il componente la commissione ha rapporto di coniugio con uno dei candidati;

o se il componente la commissione o 1l coninge & parente fino al quarto grado o legato da vineoli
di affiliazione o & convivente di une dei candidati;

o seil componente la commissione ha tenuto a praticantato o, comungue, istruito privatamente uno
dei candidati (ivi compresi, per i liberi professionisti, i corsi di preparazione all’csame di
abilitazione);

c se il componente la commissione & tutore, curatore, amministratore di sostegne, procuratore,
agente o datore di lavoro di uno dei candjdati;

o se il componente la commissione o il coniuge ha causa pendente o grave inimicizia o rapporti di
credito o debito con uno dei candidati.
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COMPETENZA ADQZIONE PROVVEDIMENTI SOSTITUZIONE

Si richiama 1'attenzione degli Uffici seolastici in indirizzo sul fatto che, in virth di apposito
atto di delega ai Direttor] regionali ¢ Sovrintendenti di Trento ¢ Bolrano, le sostituzioni dei
presidenti e dei commissari, ove necessarie, vengono effettuate dal medesuni (non é consentita la
delega della funzione delegata), in ragione delle rispettive competenze territoriali avuto riguarde
illa sede della commissione, con apposito decreto, da notificare, in copia, all'intercssato (per |
commissari liberi professionisti per il tramite del competente collegio) e da trasmettere con urgenza,
a mezzo fax, all’istituto sede d'esame.

Fauno eccezione le sostituzioni disposte direttamente e prioritariamente dal presidente della
commissione utilizzando 1 membri supplenti (liberi professionisti e docenti), di designazione
ministeriale, indicati nel prospetto della commissione (i1 regolamento non contempla la
designazione del presidente supplente).

In relazione a quanto precede, alla sostituzions del presidente procede direttamente il
competente Ufficio scolastico non appena ne sia nota la necessita, mentre per la sostituzione dei
commissari (docente & professionisti) il medesimo Ufficio deve attendere la comunicazione del
presidente della commissione.

I provvedimenti di cui trattasi vengono conservat agli atti degli Uffici scolastici.

Si raccomanda tempestivita nell’adozione dei provvedimenti di sostituzione atteso che
eventualt ritardi inibiscono le attivita collegiali delie commissioni ¢ possono determinare aggravi di

Spesa.

ADEMPFPIMENTI UFFICI SCOLASTICI E COMMISSIONI PER SOSTITUZIONI

1 - Per sostituzione dei presidenti

Adempimenti commissioni

la segnalazione della nnuncia scritta del presidente della commissione deve essere
effettuata, a mezzo fax, all’Ufficio scolastico regionale (o Sovrintendenza di Trento o Bolzano) a
che lo stesso, in virtl della delega, provveda alla sostituzione.

Adempimenti Uffici scolastici _

[."Utticio scolastico regionale (o Sovrintendenza) non appena ricevuta la comunicazione di
cul trattagi relativa al presidente cura subito, ove non vi abbia gid provveduto, Ia sua sostituzione,
sole con docente universitario o dirigente scolastico, in base ai criteri sotto indicati.

2 - Per sostituzione commissari

Adempimenti dei presidenti

In prima istanza, la sostituzione del membro effettivo viene effettuata. con proprio
provvedimento, direttamente dal presidente (art. 8, comma 2, regolamento) o da chi, nel caso di
assenza di quest'ultimo, Jo surroga temporaneamente assumendone le funzioni, con la nomina del
membro supplente (come da prospetto della commissione) scelto, in via priontaria, nella catepornia
corrispondente (libero professionista con libero professionista e docente con docente), scguendo,
nel caso di assenza di un libero professionista, ordine di designazione ministerjale. Di tali
sostituzioni viene daia contestuale comunicazione, a mezzo fax, all’Ufficio scolastico regionale (o
Sovrintendenza) della sede d’esame.

Nell'ipotesi in cui i membri supplenti siano indisponibili (circostanza da precisare nella
scgnalazione relativa afla necessitd della sostituzione) ovvero non figurino nei prospetti delle
commissioni (¢ il caso del commissario docente di madre lingua tedesca della commissione numere
8 con sede in Trento), il presidente della commissione procede nel modo che seguc, a seconda dejla
categoria di appartenenza:

- periti industriali liberf professionisti: premesso che la segnalazione delle teme dei nominativi di
questa categoria € di speltanza del C'onsiglio Nazionale (art. 7, comma 4, regolamento), il presidente
della commissione prende diretto contatto con il Censiglio Nazionale dei Periti industriali (tel. n.
06/420084 - fax n. 06/42008444 — referente sig.ra Rosanna Non), al quale, con apposita nota da
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inviare a mezzo fax, chiede di segnalare, stesso mezzo, contestualmente all’Ufficlo scolastico
regionale (o Sovrintendenza) e, per conoscenza, alla commissione presso listituto sede di esame,
una terna di professionisti sicuramente disponibili ad accettare ['incarico per ciascun commissario
da sostituire. La richiesta formulata al Consiglio Nazionale viene trasmessa a mezzo fax, per
conoscenza, dal presidente della commissione al detto Ufficio scolastico regionale (o
Sovrintendenza), Nella stessa viene richiesto che, per ogni nominativo segnalzto, risulti specificato
se trattasi 0 meno di dipendente pubblico e, se tale, indicata la disposizione che consente lo
svolgimento di attivita libero-professionalr;
- docenti: della circostanza viene subito informato, a mezzo fax, I'Ufficio scolastico regionale (o
Sovrintenderiza) a che lo stesso, in virth della menzionata delega, provveda alla sostituzione. Al
detto Ufficio occorre far conoscere: in relazione a quale specializzazione ¢ classe di concorso a
nomina ministeriale del docente da sostituire & stata conferita; il numero dei candidati per ciascuna
specializzazione; le specializzazioni dei commissari professionisti; nel caso, le specializzazioni e
classi di concotso per le quali sono gia stati nominati commissari aggregati. Premesso, poi, che ai
candidati delle sedi in cui 'ordinamento riconosce il bilingusmo deve essere assicurata una
composizione della commissione tale da consentire, a richiesta, lo svolgimento dell’csame nella
lingua materna (art. 7, comma 5, regolamento) e che, allo scopo, la nomina ministeriale del docente
componenle della commissione Interessata ¢ la designazione del supplente seddisfano tale esigenza
{docente madrelingua), si precisa che, ove occorra sostituire tale docente con altro, della specifica
circostanza deve essere informato 1"Ufficio scolastico regionale (o Sovrintendenza) a che Jo stesso
vi provveda con un docente in possesso dei requisiti richiesti.

Adempimenti Uffici scolastici

Come sopra detto, gli Uffici scolastici repionali (o Sovrintendenze) ricevono dal Consiglio
nazionale dei periti industrali I’indicazione di una tema di professionisti disponibili ad accettare
I"incarico per ciascun commissario da sostituire, eventualmente anche di anzianita inferiore a 10
anmi (art. 8, comma 6, regolamento), II perito industriale da nominare viene individuato con
estrazione a sorte.

I competenti Uffici scolastici attendono, per la sostituzione dei docenti, la nchiesta
formulata dal presidente della commissione (titolare o facente funzicni) e vi provvedono in base ai
criteri sotte indicati.

3 - Disposizioni specifiche
Si precisa che, in caso di incompatibilita, non & consentite, in alternativa alla sostituzione del
componente dells commissione, assegnare il candidato ad altra commissione, Si precisa, altresl. che
il components di commissione di iniziale nomina ministeriale con carenxa di requisiti, derogabili in
sede di sostituzione, pud essere confermato nella funzione, ma nel rispetto det criteri dettati per e
sostituzions medesime, ivi compresi quelli relativi al risparmio di spesa (trattamento di rissione).
Non ¢ consentito disporre nomine per sostituzione utilizzando componenti elfettivi e
supplenti di altre commissioni. Nom &, del pari, consentito lo scambio di componenti fra
commissioni. 8i ricorda, infine, che la funzione di presidente non pud essere esercitata da docenti di
scucla secondaria.
Gli Uifici seolastici regionali e le Sovrintendenze di Trento e Bolzano:
o informano 1 nominatl per sostituzione che, ricorrendone 1 presupposti, possono chicders al
dirigente dell'istituto sede di esame 'autorizzazione all"use del mezzo proprio;
o informanc i nominati per sostituzione (presidenti dirigenti scolastici e commissari docenti) che
I"esercizio della funzione comporta 1'esonero dal servizio nei termini indicati nel documento n.
1 (vedasi Intranet).

CRITERI SOSTITUZIONE PRESIDENTE E DOCENTE
Per lg sostituzioni del presidente e del docente occorre (tenendo conto dell’anzianita di

servizio all'interno di clascun gruppo o sottogruppo):
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A - in via prioritaria, utilizzare I"elenco di risulta reso disponibile dal sistema informativo, fra le
stampe cenirali, relativo agli aventi iitolo alla nomina in possesso dei requisiti richicsti alla data di
presentazione della domanda (previa verifica del permanere dei requisiti);

B - utilizzare poi, nell’ordine, coloro che hanno presentato domanda, ai sensi della C M. n. 36 del
3.4.07, rendendosi disponibili per le sostituzioni:

B1 - avendo tutit i requisiti richiesti gia nell’a.s. 2006/07, ma con domanda non presentata in
precedenza per giustificato motivo ovvero non acquisita a sisterna per errore (da venificare);

B2 - avendo acquisito tutt i requisiti richiesti ad iniziare dall’as. 2007/08 (da venficare),

B3 - non avendo tutti 1 requisiti richiesti, fermo restande il possesso dei requisiti inderogabil
(vedasi sopra: “Carenza requisiti ex art. 7 regolamento™).

Sono utilizzabili alle cennate condizioni (previa verifica dei requisiti dichiarati), nell’ordine:
- come presidenti:

B3a — dirigenti scolastici, nell’a.s. 2007/08, di istituti di istruzione secondaria superiore diversi
dagli IT1, anche di altro ordine, purché con contratto di lavoro a tempo indeterminato,

B3b — dirigenti scolastici in pensione, di norma da non piu di 5 anni, purché gid nitolari di contratto
di lavoro a tempo indeterminato, con precedenza per coloro che abbiano diretto un ITT

- come componenti:

B3a - docenti di materie comprese nelle sopra indicate classi di concorso che abbiano insegnato,
nell’a.s. 2006/07, tal discipline in indirizzi di ITI nei quali le medesime nou costituiscona materia
tecnica (es. docente di 20/A in indirizzo di “Elettronica e telecomunicazioni™);

B3b - docenti dclle materie prescrite (vedasi sopra elenco classi di concorso) che abbiano
insegnato. nell’a.s. 2005/06 o precedente, tali discipline in ITI (con precedenza per coloro che
hanno attivita di insegnamento nella specializzazione per la quale occorre disporre la nomina);

B3e - docenti delle materie prescritte che abbiano inscgnato, mell’a.s. 2006/07 o precedente, tali
discipline in istitutt tecnici diversi dall’ITI;

B3d - docenti in pensione, di norma da non piu di 5 anni, purché gia titolan di contratto di lavoro a
termpo indeterminato, con precedenza per coloro che abbiano insegnato le disciplinc contemplate
negl [T

Premesso che nelle commissioni per periti industriali il docente, per lc nomine ministeriali,
viene scelto (classi di concorso) in relazione alla specializzazione con maggior numero di candidati,
si precisa che in sede di sostituzione, invece, occorre nominare per la specializzazione/classe di
concorse eventualmente non “coperta” dagli altri componenti la commissione, privilegiando la
specializzazione con maggior numero di candidati (resta esclusa, comunque, la possibilita di
nominare docenti di materie estranee alle specializzazioni dei candidati ¢ di materic per le quali
siano gia stali nominati, dal presidenie, commissari aggregati).

Gl elenchi di risulta e le domande presentate per le sostituziom . sono relative,
rispettivamente, solo a personale con sede di servizio e/o abituale dimora nella provincia scde
d’esame {contenimento di spesa), ad eccezione dei docenti madrelingua, ovvero anche a personale
con tali sedi in province limitrofe a quella di presentazione. Solo in caso di assoluta indisponibilita
di personale della provincia & consentito far ticorso a personale da fuori provincia (interpellando
anche gli Uffici scolastici limitrofi a che consultino i propri elenchi di risulta) individuato fra quello
COmPOrtante minor spesa.

A parita di requisiti ed anche in caso di necessita ed urgenza ha, comunque, precedenza nella
nomina il personale in servizio nell’istituto sede d’esame, ove disponibile. A paritd di requisiti ha,
altresi, precedenza nelle nomine il personale la cu utilizzazione determini risparmio di spesa.

HI - COMMISSARI AGGREGATI

Nella prima seduta la commissione delibera in merito all*eventuale necessita di fare ricorso
a membri aggregati (art. 8, comma 4, regolamento) per la valutazione delle prove scritle o scritto-
grafiche ed orall relative alle materic tecniche proprie delle diverse specializzazioni, con la
consequenziale, successiva ricerca dei docenti (dello stesso istituto o da richiedere all’ Utficio
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scolastico regionale o Sovrintendenza) cui conferire la nomina, di competenza del Presidente. T
membri aggregati (art. 8, comma 5, regolamento) esprimono voto consultivo in sede di
deliberazioni collegiali della commissione, partecipano soltanto alle operazioni di esame relative ai
candidati per i quali si & resa necessaria la loro nomina, devono possedere 1 requisiti previsti
dall’art. 7, comma 3, del regolamento e devono rilasciare le dichiarazioni di cul appresso.

Gli Uffici scolastici, a richiesta dei presidenti, forniscono i nomirativi dei docenti in
possesso dei requisiti richiesti in base ai criteri ed alle priorita fissate per le sostituziant.

I presidenti di commissione informano i commissari agpregati nominati: che, ricorrendone 1
presupposti, possono chiedere al dirigente dell’isunito sede di esame I*aulorizzazione all’uso del
mezzo proprio; che esercizio della funzione comporta I'esonero dal servizio nei termini indicati
ne! documento n. 1 (vedasi Intranet).

IV - ADEMPIMENTI PRELIMINART DELLE COMMISSTONI

1 - Tusediamento della commissione - Dichiarazioni seritte

[ primi adempimenti della commissione consistono nel prendere formalmente possesso delle
propric funzioni, nel constatare la presenza di tutti i componenti e pel verificare (adempimento da
verbalizzarc) il permanere, in capo al presidente ed al docente di injziale nomina ministeriale, dei
requisiti di cwi all'art. 7 del regolamento. I nominati per sostifuzione verificano il possesso dei
requisiti inderogabili sopra indicati.

Altre verifiche da effettuare riguardano il possesso dell’autorizzazione ex art. 53 D.L.vo n.
165/01 e "assenza di preclusione di nomina e di incompatibilita (previa presa visione deil’elenco
det candidati).

In esito alle verifiche cui sono tenuti, il presidente e ciascun componente della commissione,
ivi compresi i nominati per sostituzione ed 1 commissari aggregati, rilasciano. con documento da
acquisire agli atti d’esame, personale dichiarazione scritta, datata e firmata, relativa: '

- al possesso dei requisiti richiesti per esercitare la funzione (per coloro che, titolarl o supplenti,
hanno ricevuto nomina ministeriale, vedasi sopra sub “Composizione della commissione™; per 1
nominati per sostituzione, vedasi sopra sub “Cause di sostituzione”, paragrafo 2);

- al possesso dell’autorizzazione, ove cantemplata, ad assumere l'incarico ovvero di non trovarsi
in posizione che richieda detta autorizzazione (vedasi sopra sub “Cause di sostituzione™,
paragrafo 3);

- all’assenza di preclusioni di nomina (vedasi sopra sub “Cause di sostituzione”, paragrafo 4);

- allassenza di incompatibilita (vedasi sopra sub “Cause di sostituzione”, paragrafo 3).

2 — Operativita della commissione

In caso di nceessita di sostituzione del presidente, la presidenza, in atlesa della sostituzione
medesima, viene assunta, temporaneamente, dal docente membro effettivo della commissione ed, in
assenza anche di quest’ultimo, dal pitt anziano di et dei periti industriali present).

La commissione non ancora al completo pud, comunque, procedere alic ordinarie operazicni
preliminari ¢ far sostencre ai candidati le prove scritte, fermo restando che dall'inizio deila
valutazione degli elaborati, 1vi compresa la preventiva fissazione dei criteri, in poi occorre la
presenza dell’intera commissione, egualmente richiesta per 'adozione di motivati provvedimenti di
esclusione dagli esami, cventualmente da differire, in caso di commissione incompleta, con
contestusle ammissione con riserva, unitamente ad ogni alira decisione che richieda lu presenza del
collegio perfetto (art. 9, comma 3, regolamento: “Tutte le decisioni della commissione vengono
adottate con la presenza di tutti i membri ¢ deliberate a maggioranza™).

3 - Esame degli elenchi e della documentazione dei candidati - Ammissieni con riserva
A norma dell'art. 12, comma 1, del regolamento, la commissione esaminatrice ha il preciso
compito di verificarc il possesso, da parte dei candidati, dei requisiti prescritti per I'aminissione agli
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esami. Al riguardo, si richiama !'attenzione sulle innovazioni introdotte dal D.P.R. n. 328/01 quali

riportate all’art. 2 dell’ordinanza ministeriale di indizione degli csami.

La predetta verifica, da parte delle commissioni, si sostanzia, in particolare, nell’attente
controllo relativo all’esistenza ed alla regolarita (nella specie della completezza e conformita ai
contenuti prescritti dagli artt. 5 e 7 dell’ordinanza che ha indetto gli esami) delfle dichiarazioni
richieste ai candidati ed ai collegi ¢ da questi rese e sottoscritte sotto la loro responsabilita,

Resta fermo che le commissioni, nell 'esercizio dei poteri loro propri:

»  possono, sulla base delle risultanze documentali ai loro atti ed ove ritenuto necessario in ragione
di queste (wregolare documentazione), verificare, nelle forme appropriate (art. 22, comma 3,
legge n. 241/90), il possesso, da parte dei candidati, dei requisiti prescritti per I'ammissione agli
esami. con salvaguardia delle competenze proprie dei collegi;

» possono effettuare, con le modalitd di cuil all’art. 43 del D.P.R. n. 4452000, controlli a
campione sulle dichiarazioni sostitutive rese dai candidati e sono tenute ad effettuare controlli
in futti i casi in cui sorgano fondati dubbi sulla veridicita di tali dichiarazioni (art. 71 citato
D.P.R). Al riguardo, si ricorda che, qualora dal controllo emerga la non venndicitd del contenuto
della  dichiarazione, il dichiarante decade dal benefici eventualmente conseguenti al
provvedimento emanato sulla base deila dichiarazione non veritiera (art. 75 del detto DP.RL);

» sono tenule a controllare che listituto al quale i1 candidati hanno indirizzato la domanda di
ammissione agh esami sia ubicalo nella provincia in cui ha sede il collegio dei periti industriali
competente ad attestare il soddisfacimento del requisito di cui al 3° comma, art. 2, L. n. 17/90
(art. 1, comma 4, regolamento).

* 5ono tenute a controllare che siano stati effettuati 1 prescritti versamentl di contributo e tassa
(coloro che, essendo stati riprovati, si ripresenting all’esame sono tenuti a pagare nuovamentc la
tassa ed il contributo). La tassa di ammissione, dovuta dal candidato all’Erario (Ufficio del
Registro) ex art. 176, comma 1, R.D. n. 1592/33 e ridefinita, dapprima, dall’art. 4 L. n, 1378/56
e, successivamente, dal D.P.C M. 21.12.90, & pari a 49,58 euro. Il contributo che ii candidato
deve versarc nella cassa dell’istituto sede d’esame, dovuio ex art. 176, comma 1, R.D. n.
1592/33 e ridefinito dall’art, 4, comma 1, L. n. 1378/56, & part a 1,55 euro { lo stesso € devoluto
al rimborso di spese per conswno di materiali, uso strumenti e fornitura di cancelleria);

* sono tenute a controllare che le domande di ammissione all’esame: risultino sottoscritte dar
candidati; siano in bollo; siano state spedite entro il termine di scadenza stabilito; abbiano, in
allegato, fotocopia non autenticata di un decumente di identita,

Qualora la commissione rilevi la tardivitd dell’istanza ovvero la mancanza dei requisiti di
ammissione o la loro irregolare documentazione, la stessa adotta, previo contraddittorio ex lege n.
241/90 (cfr. capo 11 il contraddittorio si sostanzia nella tempestiva comunicazions formale — ¢if.
art. 8 - all’interessalo, di avvio di procediments, con indicazione puntuale dei motivi ostativi
all’accoplimento dell’istanza di ammissione all’esame), un motivate provvedimento di esclusione
dagli esami dei candidati interessati, ai sensi dell'art. 12, comma 2, del regolamento. Quanio
precede sempre che le irregolaritd riscontrate non siano sanabili. Finc alla definizione della
Fsitispecic al candidato, in via cautelativa, viene notificata I’ ammissione con riserva.

Tale motivato provvedimento di esclusione dovra dare ragione (cfr. art. 102is) del mancato
accoglimento delle eventuali osservazioni formulate dall’interessato (per Iscritio ed entro 10 giorm
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medesimo) in esito al contraddittorio instaurato. Ove la posizione irregolare venga acceriata nel
corso dello svolgimento della sessione d'esami, la commissione dichiara anche ['annullamento delle

prove gia sostenute.
Qualora la verifica della regolarita dell'ammissione richieda accertamenti non eseguibili in

tempo utile per lo svolgimento delle prove di esame, la commissione, come detto, dispone la
partecipazione del candidato alle prove stesse "CON RISERVA". In tal caso Il'nteressato deve
rilasciare apposita dichiarazione scritta con la quale attesta di essere a conoscenza che la validita del
suo esame resta condizionata dalla eventuale risoluzione positiva della riserva formulata.
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Se la commissione non & in grado di sciogliere la niserva prima della fine della sessione
d'esami, 1l fatto deve essere, per competenza, dettagliatamente ed immediatamente segnalato dai
presidente a questo Ministero (art. 12, comma 3, del regolamento), sia con speeifica nota
documentata, sia nella relazione che lo stesso & tenuto a redigere, affinché possano essere adottati i
provvedimenti che il caso richiede.

L'ammissione con riserva non sciolta dalla commissione deve risultare annotata anche
sull"elenco deeli abilitati di cui all’art. 15 de] regolamenta.

4 - Calendario degli esami
Premesso che le sedute della commissione devono essere programmate in tutti i giomi della

settimana (dal lunedi al sabato, salva la presenza di giorni festivi), a partire dall’insediamento e, poi,

dalla data di inizio delle prove orali, si richiama |’attenzione sull’ osservanza delle norme contenute

nel regolamento (art. 11} riguardanti:

* la corrczione degli elaborati: inizio a partire dal giorno successivo alla conclusione delle
prove scritte o scritto-grafiche;

* il numero degli elaboratt da correggere: di nerma non meno di 12 al giorno;

" ladata di pubblicazione dell’elenco dei candidati ammessi alle prove orali: non oltre il giorno
successivo al termine delle correzioni;

* la dat dj inizio delle prove orali: non oltre il quindicesimo giorno dalla pubblicazicone di
detto elenco;

* il numero di candidati da convocare glomalmente per le stesse prove orali: non meno di 6.

La sessione d’csame deve essere chiusa entro e non oltre il giorno 30 novembre p.v..

5 - Vigilanza
Premesso che, nei casi in cui si verifichino frodi o comportamenti contrari alle norme

relative ai doveri dei candidati durante lo svolgimento delle prove, le commissioni disporgono, con
provvedimento motivato ¢ previo contraddittorio, I'annullamento delle prove e I'esclusione degli
interessati dal proscguimento degli esami (art. 12, comma 2, regolamento), le commissioni
medesime devono aver cura di vigilare, in particolare, sul rispetto del divieto di portare, nei giomi
delle prove scritte, telefoni cellulari di qualsiasi tipo (comprese le apparecchiature in grado di
inviare e/o ricevere fotografie ed immagini). Tale divieto & estese ad apparecchiature elettroniche di
tipo “palmari™ ¢d a personal computer portatili di qualsiasi tipo. Occorre, altresi, vigilare a che non
siano accessibili a1 candidati apparecchiature telefoniche, clettroniche e telematiche in dotazione
alle scuole (laboratori di informatica, computer, ece.) 0. comunque, presenti nell’ edificio scolastico.

6 — Problemi relativi espletamento esami
In relazione ad eventuali problemi che dovessero insorgere durante l'espletamento degli

esami, si precisa che le commissioni, ove ritengano di non poterli risolvere in base alla vigente
normativa e nell'autonome esercizio delle funzioni loro proprie, possono segnalarli direttamente a
questa Dnrezione generale per telefono ed a mezzo fax, ferme restando le loro competenza e
responsabilita,

Si precisa, altresi, che, ove nei giorni di effettuazione delle prove scritte dovessero emergere
problemi tiguardanti i temi d'esame, gli stessi possono essere segnmalati  al scguente numero
telefonico 06/58492924 (isp. Marcello Della Gala).

7 ~ Verifiche finalizzate alls corretta somministrazione della seconda prova seritta - candidati
con diplomi relativi ad indirizzi innovati

Sipremette;
- che 1 collegi provinciali dei periti industriali trasmettono, ai sensi dell’art. 7 dell’O.M di indizione
degli esami. al Ministero e, successivamente, alle commissioni (per il tramite degli istitut sedi
d'esame), gli elenchi dei candidati. in possesso del requisiti, suddivisi per specializzazioni;

1
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- che sulla base di tali elenchi il Ministero, con apposita nota iaviata (per il tramite degli istituti sedi
d’esame) alle commissioni, assegna i candidati alle commissioni medesime. nota che reca
indicazione delle specializzazioni come da elenchi trasmess: dai collegl:
- che tali specalizzazioni risultano, altresi, indicate sui prospetii relativi alla composizione delie
commissioni e sulla busta sigillata contenente le tracce della seconda prova scritta.

Cip detto, si1 richiama, in mode particolare, [ attenzione delle commission: sulla necessita di

effettuazionc. in sede di riunioni preliminari. dex seguenti controlli.

Occorre verificare:

- per coloro il cui titolo di accesso all’esame € costitnito dal diploma di perito mndustriale, che fa
relativa specializzazione coincida con quella per la quale ogni singolo interessato ha chiesto di
sostenere ['esame e con quella indicata nell’elenco predisposto dai competenti collegi;

- per colore il cui titolo di accesso all’esame & costituito da diploma universitario, che la
specializzazione per la quale ogni singolo intergssato ha chiesto di sostenere 'csame sia quella
indicata, in rclazione al diploma posseduto, sia nella tabella C allegata all’ordinanza ¢ sia
ncll’elenco predisposto dai competenti collegi:

- per coloro il cui titelo di accesso all’esame & costituito da laurea triennale, che la specializzazione
per la quale ogni singolo interessato ha chiesto di sostenere 1'esame sia quella ovvero una di quelle
indicate, in relazione alla classe della laurea posseduta, sia nella tabella D allegata all’ordinanza e
sia nell’elenco predisposto dai competenti collegi.

Sc, 1n esito a tali verifiche, la specializzazione per la quale 1l candidato ha diritto di sostencre
I"'esame ncn coincidesse con la richiesta dallo stesso formulata nella domanda o con I'elenco
predisposte dal collegic (nella parte relativa alle specializzazioni d’esame proprie dei candidati) tale
circostanza dovrd essere immediatamente comunicata, a mezzo telefonico/fax, a questa
Direzione generale qualora la reale, diversa specializzazione d’esame del candiduto non fosse

ria_di alcun aliro capdidato della medesima commissione (in questo caso, infatti, la
commissione non avrebbe a disposizione la seconda prova).

Qccorre, poi, controllare che sulla busta sigillata contenente le tracce della seconda prova
scritta vi sia indicazione di tutte le specializzazioni oggetto di seconda prova (la verifica relativa a
tale bysta, da non aprire, deve essere fagta unicamente. nel giorno di prima prova scritta, all’atto
dell’apertura della busta grande contenente le due buste di prima e seconda prova ¢ prima che la
busta della seconda prova venga restituita sigillata, per custodia fino al giomo successivo, al
diripente scolastico dell’istituto sede d’esame). Se cosi non fosse, nc dovra essere
immediatamente informata, a mezzo telefonico/fax, questa Direzione generale,

Infine, le commissioni, ai fini della somministrazione della corretta seconda prova scritta,
devono verificare con attenzione, sempre nelle sedute preliminari, quale sia la specializzazione
posseduta da ciascun candidato relativamente agli indirizzi di nuovo e procedente ordinamento di
cui appresso. Nel caso in cut ["esito della verifica accerti il possesso di una specializzazione diversa
da quella che risulta dagli elenchi dei candidati redatti dal Collegio, di tale circostanza dovra
esserc immediatamente informata, a mezzo telefonico/fax, questa Direzione generale qualora Ia
reale. diversa specializzazione del candidato non s1a propria ds alcun altro candidato (in quesio caso,
infatti. fa commissione non avrebbe a disposizione ]a seconda prova).

Al niguardo, si ricorda che, come precisato nell’ordinanza (art. 9, comma 3), 1 candidati in
possesso di diplomi di precedents e nuovo ordinamento hanao dovuto individuare esattamente, in
rclazione sia alla denominazione del diploma posseduto e sia all’anno scolastico di conseguimento,
il programma d’esame loro proprio, come da indicazioni riportate neclla tzbella B allepata
all’ordinanza medesima, tabella che & stata integrata, con D.M. n. 447 del 29.12.00, con i
programmi di esame propri delle nuove specializzazioni  (si precisa che 1 possessont di diplomi
universitari e lauree sostengono le prove relative alle sole specializzazioni di nuovo ordinamento).

I diplomi di nuovo ordinamento sono: Elettronica e telecornunicazioni; Elettrolecnica od
automarione; Meccanica; Chimico; Tessile con specializzazione nella produzione dei tessili; Tessile
con specializzazione nclla confezione industriale;




12-0TT-20E7  11:44 ML

1 diplomi di precedente ordinamento sono: Elettronica industriale; Telccomunicaziont;
Flettrotecnica; Meccanica; Meccanica di  precisione; Industrie metalmeccaniche; Chimica
industriale; Industria tessile; Maglieria: Confezione industriale,

Le indicazioni riportate nella tabella B allegata all’ordinanza, sotto indicate. sono utili per
IPindividuazione dei due diversi ordinamenti in base, come detto, ail’anno di conseguimento dei

diplomi:

Indirizzo: CHIMICA INDUSTRIALE (precedente ordinamenta: diplomi conseguiti fina all’a, s. 1996497

Indirizzo: CHIMICO (nucve ordinamento: diplomi conseguiti a partirc dall'a. s, 1997/98)

Indirizzo: CONFEZIONE INDUSTRIALE (precedente ordinamento: diplomi conscguiti fine all’a. s. 1996/57)
Indirizzo: ELETTRONTCA INDUSTRIALE (precedente ordinamento: diplomi conseguiti fine all’a. 5. 1995/96)
ndirizzo: ELETTRONICA E TELECOMUNICAZIONI (nuove ordinamente: diplomi conseguiti a partire dail’a. s.

1936/97)
Indirizzo: ELETTROTECNICA (precedente ordinamento: diplomi conseguiti fino all’a. s. 1993/96)
Indirizzo: ELETTROTECNICA ED AUTOMAZIONE {nucvo ordinamento: diplomi conscguiti a partire dail'as.

1996/97)

Inditizzo: TNDUSTRIA TESSILE (precedente ordinamento: diplom: conseguiti fino all’a. s, 1996/97)

Indirizzo: INDUSTRIE METALMECCANICHE (precedente ordinamento: diplomi conseguiti [ino all’a.s. 1995/96)
Indirizzo: MAGLIERIA (precedente ordinamento: diplomi conseguiti fino all’a, 5. 1996/97)

Indirizzo: MECCANICA (precedente ordinamento: diplomi conseguiti fino all*a. s. 1995/96)

Indirizzo; MECCANICA (nuovo ordinamento: diplomi conseguiti a partire dali’a, s. 1996/97)

Indirizze. MECCANICA DI PRECISIONE (precedente ordinamento. diptomi conseguiti fino all’a. 5. 1995/96)
Indirizzo: TELECOMUNICAZIONI (precedente ordinamento: diplomi conseguiti fino all’a. s. 1995/96)
Indirizzo: TESSILE CON SPECIALIZZAZIONE NELLA CONFEZIONE INDUSTRIALE (nuovo ordinamento;

diplemi conssguiti a partire dall’a. s. 1997/98)
Indirizzo: TESSILE CON SPECIALIZZAZIONE NELLA PRODUZIONE DEI TESSIL! (nuovo ordinamento:

diplomi conseguiti a partire dall’a. s. 1997/98)
Si richiama 1"attenzione su! fatto che gli indirizzi di “*Meccanica” di precedente ¢ nuovo ordinamento
e relativi diplomi hanno la medesima denominazione e si distinguone, quindi, unicamente in base alla data di

conseguimento del diploma.

V - ADEMPIMENTI FINALI DELLE COMMISSIONI

1 - Risultati delle prove d’esame
Entro il giorno successivo a quello previsto dal calendario come conclusivo delle prove

orali, la commissione (art. 135 del regolamento) riassume i risultati delle prove d’esame ¢ redhge, in
duplice copia, 'elenco dei candidati dichiarati abilitati all’esercizio della [ibera professione. con
indicazione della specializzazione e del voto complessivo attribuito 2 ciascuno di essi (costituito
dalla somma dci voti riportati nelle prove scritte o scritto-grafiche e nclla prova orale).
Nell*indicazione della specializzazione, nel caso coesistano (vedasi sopra) indirizzi d1 precedente ¢
nuovo ordinamento, occorre indicare. al fine del regolare rilascio del diploma, la denominazione
della specializzazione coerente con la denominazione che figura sul diploma posseduto ¢ con il
corrispondente esame sostenuto.

Copia di talc elenco viene affisso all’albo dell’istituto tecnico sede degli esami ed a quello
del/i competente/i collegio/i dei periti industriali.

2 - Consegna documentazione d’esame

Al termine della sessione i presidenti devono consegnare, con apposito verbale. al ¢apo di
istituto, o a chi ne fa le veci, sia il reaistro degli esami e l'slenco dei candidan abilitati, sia gli atti
relativi al funzionamento delle commissioni stesse ed alle operazioni di esame che devono essere
racchiusi dai presidenti stessi in plico sigillato.

3 - Prospetti
Al termine dei lavori i presidenti delle commissioni sono tenuti a consegnare al capo di

istituto (o a chi ne fa le veci):
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* un prospetto recante l'indicazione della composizione completa della commissione medesima,
nella sua configurazione iniziale ed in quella/e successiva/e alla/e sostituzione/i effettuata/e con
membri supplenti ovvero con altri nominativi e prospetti individuali {modelli ailegati nn, 1 ed 1
bis):

o il prospetto, debitamente compilato in ogni sua parte, recante dati statistici relativi agli csam
{(modello allegato n. 2),

* per sc clesso e per gli altrl componenti la commissione che abbiano escreitato la funzione, in
tutto O in parle, prospetti recanti i dati necessari per le finalitd di cui all’art. 53 D.L.vo n. 165/01
(modcllo allegato n. 3),

Nessuno dei detti modelli deve essere trasmesso al Ministero.

4 - Relazione sullo svolgimento degli esami
A conclusione dei lavori, 1l presidente della commissione redige una relazione sullo

svolgimento degli esami da trasmettere alla scrivemte Direzione generale - Utficio IIT entro i
successivi 30 piormi.

VI - ADEMPIMENTI FINALI DEI DIRIGENTI SCOLASTIC]

1 — Trasmissione ¢lenco abilitati
[ dirigenti scolastic] trasmettono al/i collegio/i competente/i I'elenco dei candidati abilitat

predisposto e consegnato dalla commissione.

2 - Custodia degli atti di esame ed accesso

[ dirigenti scolastici ricevono sia il registro degli esami e l'elenco dei candidati abilitan, sia
oli att relativi al funzionamento delle commissioni ed zlle operazioni di esame racchiusi dai
presidenti in plico sigillato. Della custodia di detio plico & responsabile il detto dirigentc il quale,
all’occorrenza, per 'accoglimento di eventuali richieste di accesso ex fege n. 241/90, provvede
all’apertura dello stesso in presenza di personale della scuola, con redazione di apposito verbale,
softoscritto dai presenti, da inserire nel plico stesso unitamente al vecchio involucro prima che

venga nuovamente sigillato,

3 - Comunicazioni a sistema
[I" compito dei capi di istituto assicurarsi, prima dello scioglimento della commissione, che i

prospetti di cui sopra ¢ cenno siano loro consegnati e disporre, poi, per la comunicazione al STMP!
(nodi: QAE — QG) dei  dati relativi ai mod. 1, 1 bis e 2, con le modalitd indicate nella guida
operativa e nei tempi indicati nel calendario pubblicato in Intranet (dal 20.11.07 al 28.2.08). Nel
caso in cul I'lstinito sia prive di collegamento operativo, per |'adempimento potra farsi riferimento
ad un vicino istituto di secondo grado.

1 dirigenti scolatici, con data e firma, completano il modello n. 3 con Pindicazione degli
tmportt lordi liguidati (vedasi, in detto modello, nota n. 11). I dati relativi aghi incarichi ed ai relativ
importi liquidati sono comunicati, nei casi, nei tempi ¢ secondo le modalith contemplate, al sito
www.anagrafeprestazioni.it. 1 medesimi dati, ove relativi a personale dipendente da alire
amministraziom, vengono, nel tempi stabiliti, comunicatt a queste ultime per gli analoghi
adempimenti di competenza.

Gl istituti sedi d’esame della Valle d’Aosta ¢ di Bolzano trasmettono i modelli in
argomento, rispettivamente, alla Direzione scelastica regionale di Torino ed alla Sovrintendenza.

MNessuno dei detti mode]li deve essere trasmesso al Ministerp in formato cartaceo.

4 - Diplomi e certificazioni
La competenza in materia di rilascio dei diplomi di abilitazione ¢ di ogni altra certiticazione
relativa ¢ attribuita, da] regolamento, ai dirigenti scolastici degli tstitut] sedi di esame.
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I diplomi devono essere richiesti a questa Direzione generale contestualmente allinvio di
copia dell'elenco dei candidati ahilitati redatto datla commissione (ex art. 15. comma 1,
regolamento) ed in numero pari al numero di questi ultimi,

Sul diploma deve essere riportata ['esatta denominazione dell*indirizzo/specializzazione per
la quale ¢ stato sostenuto I'esame che, si ricorda, in alcuni casi si differenzia a scconda che trattasi
di precedente o nuovo ordinamento (per “Meccanica” occorre apgiungere. fra parenlesi, a seconda
dei cast “precedente ordinamento” o “nuovo ordinamento” in quanto la denominazione & la stessa),

Per quanto attiene ai diplomi annullati (con doppia barratura obliqua, apposta con inchiostro
indelebile, accompagnata dalla scritta “ANNULLATO" e dal taglio, con asportazione, degll angoli
superiore destro ed inferiore sinistro comprensivi della cornice colorata) per errori di trascrizione,
essi devono essere trasmessi, con plico assicurato, a questa Direzione gencrale medesima,
urutamente alla richiesta di sostituzione. Sard cura di questo Ufficio far recapitare ai capi degli
istitutl interessati 1 nuovi diplomi in numero pari a quelli restituiti. Si precisa che il diploma puo
esscre, se necessario, annullato e sostituito unicamente nel caso in cui non sia stato rilasciato
all'interessato (diversamente ne @ consentita solo la rettifica).

Tn attesa che si rendano disponibili i modelli dei diplomi, & consentito il rilascio di
certificazioni provvisorie. Detti certificati devono contenere gli elementi propri di ogni altra
certificazione (intestazione dell'istituto, anno della sessione, tpe di esame, generalith complete
dell'interessate. numero di registro, data della compilazione, timbro dell'lstitute, sottoscrizioni),
nonche la dicitura che il candidato ha conseguito “|’abilitazione all'esercizio della libera professione
di perito industriale”, con indicazione della specializzazione e del voto complessivo (in letters)
riportato,

Analogamente a quanto previsto per gli esami conclusivi dei corsi di studio di istruzione
secondaria superiore, le anzidette certificazioni possone esscre rilasciate in numere illimitato, senza
l'obbligo della loro restituzione per i ritiro del diploma. Sono soggette ad imposta di bollo {euro
14,62) le richieste di rilascio, 1 certificati ed i diplomi.

La lassa da versare nelle casse dell’istituzione scolastica all atto della richiesta del diploma
dh abilitazione, dovuta ex art. 190 R.D. n. 1592/33 e ridefinita dall’art. 4, comma 2 L. n. 1378/56, ¢
pari a 5,16 euro. All'istituto & devoluto il complessivo provento della tassa predctta.

Nell'ipotesi che alcuni candidati risultino abilitati "CON RISERV A ", come da obbligatoria
annotazione apposta sull'elenco degli abilitati e sul repistro, i dirigent: scolastici non possono
rilasciare il diploma prima dello scioglimento positivo della riserva stessa da parte di questa
Direzione genherale che dovri essere subito informata delle richicste avanzatc dagli interessati.
Possono, invece, rilasciare certificazioni che rechino, perd, espressa indicazione della riserva
pendente.

In sede di rilascio dei diplomi ¢ necessario annotarne, <ul relativo registro ed accanto alle
generalitd di ciascun interessato, il numero di codice e anno di stampa (presenti ncll’angofo in
basso a destra del diploma). I eventuale assenza di tali dati deve essere, nel caso, del pari annotata.

5 ~ Compensi (isiruzioni comuni per esami per perifi agrari, periti industriali, geometri ed
agrotecnicl)

Per [a quantificazione dei compenst occorre far riferimento al decreto del Murst 15 ottobre
1999 (G.U. n. 254 del 28.10.99) la cui applicazionc agli csami relativi ai periti agrari, perit
industriali, geometi ed agrotecnici ¢ stata disciplinata con decreto 10 giugno 2003 (G.U, n. 194 dcl
22.8.05). Agh esami in argomento non trova applicazione 1'art. 2 del detto decreto del Murst. Per |
dirigenti scolastici presidenti di commissione trova applicazione 'art. 19 CONL.

Compenso fisso (al lordo delle ritenute per legge):

*  Presidenti: 4958 euro

* Commissari (docentl e professionisti): 413.17 ewro.
Per coloro 1 quali non abbiano partecipato a tutte le sedute della commissione {presidenti ¢
commissari sostituiti ¢ subentranti; commissari aggrepati ed aggiunti, nominati dai presidenti,
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rispettivamente, nelle sole commissioni per periti industriali ¢ nefle commissioni nelle qualj
I'ordinamente italiano riconosce il bilinguismo, i quali pariecipano alle operazioni d*esame relative
at soli candidati per i1 quali si & resa necessaria la loro nomina) il compenso fisso & proporcionale al
numere delle sedute cul hanno partecipato. Ad esempio, se un commissario ha partecipato a 5 sedute
3u un lotale di 20 percepisce 103.2925 euro (413,17 : 20 = X : 3). Occorre, quindi, tlevare dai
verbali 1l numero totale delle sedute della commissione ed il numero delle sedute alle quali ciascun
componente ha effetrivamente partecipato. La spesa massima totale, per compenso fisso ¢ per
commissione, ¢ pari a 2.148,48 euro [495.8 + (413,17 x 4) 1.652.68]; a tale somma & da aggiungere
quanto spettante ad eventuali cormunissari agpregati ed aggiunti.

Compenso aggiuntivo (al lordo delle ritenute per legge):

* Presidenti ¢ Commissari (compresi gli aggregati e gli aggiunti): il compenso fisso &
aumentato per ogni candidato esaminato in relazione sia alle prove scritte corrette (1,29 euro
a candidato) e sia alle prove orali fatte sostenere (1,29 euro a candidato).
Allo scopo, accertato il numero dei candidati per i quali sono state corrette entrambe le Prove scritte
¢d il numero di candidati che hanno sostenuto la prova orale, occorre rilevare, dai verbali, il numero
dei candidati per i quali ciascun componente di commissione ha faito parte del co ]EUIO per Ia
correzione di entrambe le prove scritte e per la prova orale (tale dato pud variare in funzione sia delle
sostituzioni ¢ sia del fatto che i commissari aggregati ed aggiunti, come sopra detto, partecipano alle
operazioni d’esame relative ai soli candidati per i quali si & resa necessaria Ja loro nomina), Ad
esempio, se un commissario ha fatto parte del collegio per la correzione di entrambe le prove scritte
per 30 candidati ¢ per la prova orale per 20 candidati, il compenso aggiuntivo & pari a 64,5 euro
[38,7 euro (30 x 1,29) + 25,8 eurc (20 x 1,29)].

6 - Trattamcnto di missione
Si precisa che agli esami di abilitazione in argomento non trova applicazione Iart. 1, comma
3. del decreto del Murst, nel senso che la liquidazione del trattamento di missione resta effettuata in
rclanom alla qualifica rivestita (non si applica, in sostanza, la piu elevata misura, unica per rutti, ivi
contemplata).

La corresponsione del trattamento economice di missione (nclla misura ¢ nelle voci
spettanti: si richiama 'attenzione sul comma 213 dell’art. 1 della legge n. 266/05) & dovuta ai
componenti le commissioni nei confronti dei quali ricorrano le condizioni stabilite dalle vigenti
disposizioni loro applicabili. Il personale della scuola & tenuto a pernottarc in una delle strutture
alberghiere di cui all’apposita convenzione.

Per quanto riguarda i professori universitari, i dirigenti scolastici ed i docenti della scuola
nominati dal ministero per I'attribuzione di tale trattamento vanno prese in considerazione
esclusivamenie le indicaziomi riferite alla sede di servizio o di abituale dimora (quella fra le due
comportante minore spesa) dichiarate dagli interessati in occasione della presentazione delle
domande e riportate sui tabulati disponibili in Intranet (documento n. 9), salvo eventuali variazioni
comportanti risparmic di spesa e salvo che con il nuovo anno scolastico sia mutatz la sede di

ServIZLO.

IL DIRETTORE GENERALE
,Ma{z'_o G Dutio
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