GUIDA OPERATIVA

Richiesta, gestione e download
del tesserino digitale

Flusso completo per l'iscritto e per la Segreteria, dalla nuova richiesta alla consegna del tesserino in formato PDF.

Contenuti

1. Procedura lato iscritto

2. Gestione lato Segreteria
3. Notifica e download

4. Esempi di layout del tesserino

Nota: il tesserino finale e un semplice documento PDF. Dimensioni, grafica, campi e layout saranno realizzati secondo le specifiche fornite dall'Ordine.
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1. Procedura lato iscritto
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1. Procedura lato iscritto

PASSAGGIO 3 L ¢ fy Home () Contattl [}

Tesserini - Firma digitale

Avvio di una nuova richiesta o e
Nella pagina Tesserini - Firma digitale, cliccare sul =
pulsante Nuova richiesta. e I S \
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PASSAGGIO 4

Tesserini - Firma digitale
Scelta del tesserino Area iscritti > Servizi > Tesserini - Firma digitale > Nuova richiesta

Aprire il menu a tendina Tipo e selezionare il

tesserino desiderato tra le opzioni disponibili.
Nuova richiesta

Tipo

L

Tesserino - 0,00 € Tesserino identificativo ordine
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1. Procedura lato iscritto

PASSAGGIO 5

Caricamento della fototessera e

salvataggio

Nella sezione Foto tessera, caricare I'i'mmagine
tramite Cambia foto. Verificare il caricamento e
cliccare su Salva pratica.

PASSAGGIO 6

Richiesta in attesa di lavorazione
Dopo il salvataggio, la nuova richiesta compare
nell'elenco con stato In attesa di lavorazione.
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ey

Nuowa richiesta

Tos

Nome & cognome:

Hame. Cognoma

Fato tassem

Foto caricats corretlimemts

Tesserini - Firma digitale

Senizi

Firma digitale

Par ka Firma Digitale vai alla saziona Convenzioni

Richieste Tesserini Esistono pratiche in gestione attenderne il completamento
Tipo Descrizions Frezzo. state Dettagli
| Tessering Tessering identificativa ordine o Inattesa di lvorazione e
Tessering Tessering identificativo ordine oooe Cansegnato Vi
Tessaring Teszaring identiicatia cedine oo Ordinata e



2. Gestione lato Segreteria
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356 o 175 71
lavorare. -
Nello screenshot il nuovo conteggio non € visibile perché la gy ¢ oma” %l ogan = |4 z
richiesta e stala eseguita con un iscritto di test. P
- Froncel 1 o

PASSAGGIO 8
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Protocollo e controllo della pratica

La richiesta pud essere protocollata tramite
Protocolla. Successivamente cliccare su Controlla S —— -
per verificare dati e allegati. — et ———
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2. Gestione lato Segreteria

PASSAGGIO 9 Prafica lessering - ferna dighiale inserlia I 16072026 09119

Verifica della foto e consegna da Stock ™ — — i —
Verificare che la fototessera sia conforme agli s awae ' Pagus oo a00c
standard richiesti. Se necessario, sostituirla tramite e st o o s
Cambia foto. Al termine cliccare su Marca come Nom & cognome
consegnato da Stock. toe counr
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3. Notifica e download lato iscritto

St rurvigparndio camm; Limer Tust

PASSAGGIO 10

NOtiﬁca di co nseg na o Posta eletfronica certificata s I'
Quando la Segreteria marca il tesserino come L= e ——— T
consegnato da Stock, l'iscritto riceve una notifica = .

nell'Area riservata, visibile tramite la campanella.

PASSAGGIO 11

Richiesta Tesserini

Apertura della richiesta consegnata - - e .
L'iscritto torna in Servizi > Tesserini - Firma - . o -
digitale, individua la richiesta e clicca su Vedi. - o - -
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3. Notifica e download lato iscritto

PASSAGGIO 12

Download del tesserino
Nella pagina di dettaglio, cliccare sul pulsante
Download per scaricare il tesserino in formato PDF.
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Richiesta Tesserini - Firma digitale

Area isoritti > Servizi > Tessarini - Firma digitale > Richiesta

searing

Tessaring
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Consegnato
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