
La piattaforma eAcademy consente al 
Tutor l’accesso a due macro aree:

1. PERCORSI FORMATIVI: per visualizzare 
ed eventualmente frequentare i corsi di 
deontologia della professione in e-
learning, le registrazioni a riunioni con il 
CNPI, scaricare materiale informativo.

2. COMUNITÀ DI PRATICA: uno spazio 
virtuale all’interno del quale è possibile 
interagire con gli studenti. In questa 
“classe virtuale” si possono anche  
condividere (caricare e scaricare) 
documenti, inviare e leggere messaggi e 
partecipare ad una videoconferenza 
programmata dal Tutor.



Se disponi di un account registrato su eAcademy in qualità di iscritto all’Albo, effettuare l’accesso come da istruzioni, quindi 
con le credenziali da Tutor.

ACCEDI ALLA PIATTAFORMA eACADEMY

1. Clicca sul seguente link: Piattaforma 
eAcademy

2. Nella finestra di Login:
• Codice Fiscale: scrivi in maiuscolo 

e senza spazi «TUTOR+IL TUO 
CODICE FISCALE» (ad esempio, 
TUTORBNCLCU80A01H501Q)

• Password: scrivi in maiuscolo il 
tuo cognome (ad esempio 
BIANCHI)

3. Al primo accesso ti sarà chiesto di 
personalizzare la password.

https://asp.teleskill.it/opificium/asp/login.asp?s=&c=opificium
https://asp.teleskill.it/opificium/asp/login.asp?s=&c=opificium


In home page, nel menu a sinistra, sezione 
Apprendimento

1. Cliccare su Percorsi formativi per 
accedere alle seguenti aree:

• Corsi comuni di Deontologia

• Incontri CNPI-Tutor

• Materiali per Tutor

2. Cliccare su Comunità di Pratica per:

• Organizzare una videoconferenza 
con gli altri componenti della classe 
virtuale.

• Inviare un messaggio agli altri 
componenti della classe virtuale.

• Caricare uno o più file da 
condividere nella classe virtuale.

LUCA BIANCHI



PERCORSI FORMATIVI

«Corsi Comuni di deontologia»

• Troverai l’elenco di tutti i corsi che puoi frequentare 
gratuitamente, per offrire maggiore supporto agli studenti. 
Clicca sul titolo del corso di tuo interesse e poi su «Accedi». 
Al termine, non saranno riconosciuti CFP.

«Incontri CNPI-Tutor»

• Troverai le registrazioni delle riunioni con il CNPI da poter riascoltare in differita - organizzate per date - e le relative slide (ove 
previste)

«Materiali per Tutor»

• All’interno di questa area, troverai:
o la scheda «Programmi e test dei corsi di deontologia» con i dettagli dei corsi, le domande e le risposte ai test da 

utilizzare per supportare gli studenti.
o le presenti «Linee Guida eAcademy per Tutor», per eventuali future consultazioni
o eventuale altro materiale che il CNPI riterrà opportuno condividere con i Tutor



COMUNITÀ DI PRATICA

Dopo aver cliccato su Comunità di Pratica, vai su classe virtuale.

LUCA BIANCHI
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BIANCHI



Entrato nella classe virtuale hai accesso a tre diverse funzioni:

1. Organizzare una videoconferenza con gli altri componenti della classe virtuale.
2. Inviare un messaggio agli altri componenti della classe virtuale.
3. Caricare uno o più file da condividere nella classe virtuale.

MARIO ROSSILUCA BIANCHI



Clicca su Accedi alla videoconferenza nel giorno e nell’orario che avrai comunicato agli altri componenti della classe 
virtuale. 
La videoconferenza sarà attiva per tutti i componenti solo ed esclusivamente dopo che il Tutor avrà fatto accesso alla stanza 
virtuale.

LUCA BIANCHI

1. ORGANIZZARE UNA VIDEOCONFERENZA



1. Clicca su Continua senza registrare.
2. Verifica il buon funzionamento della webcam e del microfono.
3. Clicca sul pulsante Partecipa. 



Il Tutor ha il ruolo di «Conference manager». Visualizzerà quindi la disposizione delle finestre come da Figura 1.

Per avere una migliore visuale dei partecipanti, si consiglia 
di modificare la schermata come da Figura 2:
1. chiudere la finestra «Viewer» cliccando sulla «X» in alto 

a destra (vedi Figura 1);
2. allargare le finestre «Audio-Video» e «Chat»;
3. trascinare le finestre «File» e «Partecipanti» nella zona 

con sfondo a righe oblique bianche e grigie sulla destra.

Figura 1

Figura 2

LUCA BIANCHI

Tutte le finestre collocate 
nella zona con sfondo a 
righe oblique bianche e 
grigie sulla destra, 
saranno visibili solo al 
Tutor.

LUCA BIANCHI



Il Tutor avrà il compito di abilitare e disabilitare le webcam e i microfoni di ogni studente presente all’interno dell’aula virtuale. 

Per abilitare la webcam e il 
microfono del singolo studente:

1. Clicca sull’icona rossa posta 
accanto al nome dello studente.

2. Vai su Audio-Video.
3. Seleziona Abilitato.



Per terminare la videoconferenza, clicca su Esci

LUCA BIANCHI



2. INVIARE UN MESSAGGIO AI COMPONENTI DELLA CLASSE VIRTUALE

1. Nella sezione «Messaggi», clicca su 
Nuovo messaggio.

LUCA BIANCHI

2. Scrivi l’oggetto della tua 
comunicazione e il 
contenuto del messaggio.

3. Puoi allegare al messaggio:
• un link
• un file

4. Al termine clicca sul 
pulsante Ok

LUCA BIANCHI



1. Nella sezione «Messaggi», il destinatario vedrà il titolo del 
messaggio e il mittente.

2. Clicca sul titolo del messaggio (nell’immagine accanto il 
titolo è «Messaggio_prova») per leggerne il contenuto 
(nell’immagine sotto il contenuto è «Prova 1») .

3. Puoi utilizzare i pulsanti Rispondi al messaggio e Nuovo 
messaggio per eseguire le azioni corrispondenti.

MARIO ROSSILUCA BIANCHI

LUCA BIANCHI

Una volta inviato un messaggio, tutti i componenti della classe riceveranno una email con il link per accedere alla 
Comunità di Pratica ed entrare quindi nella «classe virtuale»



3. CARICARE UNO O PIÙ FILE DA CONDIVIDERE CON I COMPONENTI DELLA CLASSE VIRTUALE

LUCA BIANCHI

1. Nella sezione «File comuni», clicca su 
Aggiungi un nuovo file.

2. Nel campo «titolo» inserisci il 
nome del file. 
Non lasciare spazi tra le parole. Se 
necessario, utilizza i simboli « – » 
oppure « _».

3. Clicca sul pulsante «Sfoglia» e 
allega il file.

4. Nel campo «Abstract» puoi 
aggiungere una descrizione del 
documento.

LUCA BIANCHI



La segreteria del Registro Nazionale dei Tirocinanti 
è a tua disposizione per offrirti ogni utile supporto alla navigazione 

sul portale e sulla piattaforma eAcademy. 

In caso di necessità scrivi una email a tirocini@rntcnpi.it

mailto:studenti@rntcnpi.it
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